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Ve chuyén cong tac doi voi vién chirc cong tac tai cac don vi
sw nghiép giao duc cong lap trén dia ban Quin 8

Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ¢t Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngay 29 thang 11 nam 2018 ctua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb6 quy dinh vé
tuyén dung cong chire, vién chirc, ning ngach cong chirc, thing hang vién chirc va
thuc hién ché d6 hop déng mot sd loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudce, don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B
Nbi vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, bdi dudng dbi véi vién chic;

Can ct Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 2 nam 2016 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd H Chi Minh v& ban hanh Quy dinh vé tuyén dung,
chuyén cong tac vién chirc va xép luong khi bo nhiém chirc danh nghé nghiép va
Huéng dan s6 1511/HD-SNV ngay 06 thang 5 nam 2016 cua S& Noi vu hudng
dan thuc hién Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tac vién chirc va xép luong
khi bd nhiém chtrc danh nghé nghiép;

Thuc hién coéng van sé 4745/UBND-VX ngay 31 thang 7 nim 2017 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc chuyén cong tac dbi véi vién chirc nganh Gido
duc va Pao tao ctia Thanh phé;

Thuc hién K& hoach sé 55/KH-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan Quan 8 vé chuyén doi vi tri cong tac dbi véi cong chire, vién chitc,
can bo khong chuyén trach trong cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan 16
phuong nam 2019;

Phong Giao duc va Pao tao thong bao vé viéc chuyén céng tac dbi véi vién
chirc cong téc tai cadc don vi sy nghiép gido duc cong lap trén dia ban Quan 8 nhu
sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:




- Nhim sép xép, bd sung, kién toan dgi ngli nhan su cac don vi su nghiép
gido duc cong lap thuéc Uy ban nhan dan Quén 8.

- Thuc hién diéu chuyén, bo tri, sap xeép doi ngili ddm bao sy hai hoa, dong
déu vé co cau va so lugng va chat lugng giao vién, nhan vién cua céc don vi su
nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhén dan Quén 8.
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2. Yéu cau:

- Co quan, don vi ti€p nhan con chi ti€u dinh mirc s6 nguoi lam viée, c6 nhu
cau bo sung nhan sy; trinh d§ chuyén moén dao tao cta vién chirc phai phu hop voi
vi tri cong viéc dugc ti€p nhan;

- Viéc chuyén cong tac doi vai vién chuire gitra cac don vi su nghiép gido duc
cong lap theo nhu cau, nhiém vu cia cac co quan, don vi.

- Vién chirc chuyén cong tac phai dat chuan chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh va phu hop véi vi tri viéc 1am tai don vi c6 nhu cau chuyén dén.

II. POI TUQNG, NOI DUNG, QUY TRINH THU'C HIEN CHUYEN
CONG TAC VIEN CHUC

1. Pdi twong

- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi su nghiép gido duc cong lap
thudc thdm quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan Quan 8, c6 pham chét dao dirc tot,
du stc khoe dé ddm nhén nhiém vu cong tac, da c6 thoi gian lam viéc lién tuc tai
don vi dang cong tac tir 4 nam (du 48 thang tinh tir khi c6 Quyét dinh bd nhiém
chtrc danh nghé nghiép) tré 1én c6 nguyén vong duoc didu dong cong tac dén cac
don vi khac;

- Nhimng truong hop diéu chuyén vién chirc dé diéu hoa co cau, sb luong,
chat lugng ddi ngil hodc do sép nhép, chia tach, thanh lap, giai thé don vi... do
Truéng phong Gido duc va Pao tao trinh Uy ban nhan dan Quan 8 quyét dinh.

2. Piéu kién tiép nhéin ho so
Truong hop vién chirc c6 nguyén vong dugc diéu dong cong tac dén cac don
vi khéc can phai c¢6 du cac diéu kién sau day:

- Vién chuc phai xép loai hoan thanh tot nhiém vu tré 1én tai co quan, don
vi dang cong tac 2 nam lién tuc (theo phiéu dénh gid vién chirc hang nim) va c6
thoi gian lam viéc lién tuc tai don vi dang cong tac tir 4 nam (du 48 thang tinh tu
khi c6 Quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép).

- Vién chirc phai c6 hd so day du, ding theo quy dinh va thuc hiér dung céc
budc clia quy trinh chuyén cong tac.




Khéng tiép nhan hd so ddi véi vién chire trong cac truong hop: khdng c6 du
strc khoe, dang thi hanh ky luat, dang xem xét dé xur ly ky luat, dang bj truy ctru
trach nhiém hinh sy, da c6 don cam két phuc vu lau dai dbi véi don vi dang cong
tac, con vay von ngan hang tai don vi dang cong tac, don vi tiép nhan khong cé
nhu cau bd sung nhan su.

3. Thii tuc va thanh phan ho so

a) Pbi véi cac trudng hop c6 nguyén vong chuyén cong tac giira cac don
vi s nghiép giao duc cong lap trén dia ban Quan 8

1. Pon ding ky chuyén cong tac ¢ y kién ddng y cua Thu trudng co quan,
don vi noi dang cong tac (theo mau);

2. Co quan, don vi c6 y kién ddng y tiép nhan va néu 1o vi tri chitc danh
nghé nghiép c6 nhu cau bo sung;

3. Ban chinh So yéu 1y lich c6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
céc trang, c6 xac nhan ciia Thu trudng don vi (theo mau Théng tu s6 12/2012/TT-
BNVcua Bo Noi vu) khong qué thoi han 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

4. Ban sao hop 18 van bang, chimg chi phu hgp theo tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép va vi tri viéc 1am;
*5. Ban sao hop 18 quyét dinh tuyén dung vién chic va quyét dinh b nhiém
chire danh nghé nghiép dbi véi vién chic;
6. Ban sao quyét dinh luong hién hudng;
J. Gidy chimg nhan stic khoe c6 két luan du strc khoe cong téc, do co quan y
té ¢c6 tham quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 nam 2013 ctia Bo Y té hudng dan kham strc khoe (trong vong 6 thang tinh
dén thoi diém nodp ho so);
8. Phiéu danh gi4, phan loai vién chirc 02 nim hoc lién ké (2017 - 2018 va
2018 - 2019).

b) Pdi véi cac truong hop chuyén cong tac ra khdi cac don vi thude
thAm quyén quan Iy ciia Uy ban nhin dian Quén 8

- Thu truéng don vi noi vién chirc dang cong tac c6 nhu cau chuyén cong tac
dén don vi khac c6 y kién dong y gti vé Phong Gido duc va Pao tao dé tham muu
van ban dong y cho vién chic chuyén di.

- Thanh phén hd so chuyén céng tic vién chirc thuc hién theo quy dinh cla
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cac co quan, don vi noi chuyén dén.

¢) P6i véi cac truong hop dang cong tic tir cac don vi sw nghiép cong
1ap thudc quén, huyén khac trong pham vi thanh pho H6 Chi Minh, ¢6 nhu




cau chuyén cong tac dén cac don vi sw nghiép gido duc cong lap thudc tham
quyén quan ly ciia Uy ban nhin dan Quéan 8

Bén canh thanh phan ho so nhu quy dinh tai muc 3.a & trén can phai c6 cong
van dong y cho chuyén cong tac cua Uy ban nhan dan quan, huyén hoic cua co
quan chu quan truc tiép ddi véi cac don vi khac thudc bién ché Thanh phd.

Luuy:

- H6 so khong day du theo qui dinh, khong dung thAm quyén sé& khong duogc
tiép nhan va giai quyét.

- Pé tranh thét lac, ban sao hd so nén dugc thuc hién trén khé gidy A4, sip
xép ho so dung theo thir tu quy dinh (tai muc 3.a va 3.c).

- S6 luong ho so: 02 b

III. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Quy trinh xem xét diéu chuyén cong tac :

Buwéc 1: Vién chirc 1am hd so chuyén cong tac v6i thanh phan hé so nhu da
huéng dan & trén.

Buéce 2: Nop 02 bo hd so tai Phong Gido duc va Pao tao (bo phan T6 chirc)
trong khoang thoi gian theo quy dinh. Truong hop vién chirc dang cong tac tai cac
co s& gido duc thuéc Quan 8 c6 nhu cau chuyén di s& do don vi nop hd so kém
danh sach theo mau.

Bwée 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét, tham dinh ho so va trinh Uy
ban nhéan dan Quén quyét dinh.

Buéc 4: Thong bao két qua tiép nhan hodc khéng cé nhu cau tiép nhan cho
ting trudng hop cu thé.

Buée 5: Vién chirc sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac vé don vi moi
can cung cap cho don vi du hd so, gidy to c¢o lién quan dén qua trinh di cong tac va
thuc hién ky két hop déng lam viéc véi don vi mai

Viéc ky két hop dong lam viéc véi vién chitc chuyén dén dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 15, ctia Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim
2012 huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng déi véi vién chirc.

2. Thoi gian xem xét chuyén cong tac vién chirc:

1. Thoi gian tiép nhan hd so chuyén cong tac: Tu ngay 14/5/2019 dén
24/5/2019.

2. Xem xét va giai quyét hd so: Dén hét ngay14/06/2019.




Pé nghi Thu trudng cac don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyc
hién néu c6 khé khan, vuéng mic lién hé Phong Gido duc va Dao tao (bo phan
Té chirc) dé duge huéng dan thyc hién./.

Noi nhin:

- UBND Q8;

- Phong Noi vu Q8;

- Céac co s0 giao duc Q8 (qua email)
- Luu: VT, TC.N.
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20) SO tIUHOME CONG TAC: .ouvnennentinetiniititiit ittt eie et esaasateeeseeettateuttttaneeasanatatcaenss

21) Khen thung: .. .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenesienen D) KY TUAL: <o

(Hinh thirc cao nhat, ndm nao)

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao nhét, nim nao)

23] Tinh trang stic khoe:. ... covomiviaasiea , Chiéu cao:..., Can ning: ...... kg, Nhém mau: .............
24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh sach: ..o

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chét doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dén: .......... Ngay c8p: ..../oo.)..... 26) SE sO BHXH: ......oooooovinnin,

27) PAO TAO,

BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

Vin bang, ching
chi, trinh do gi

Hinh thic
dao tao

Chuyén nganh dao

Tur thang,
tao, boi dudng

nam- DPén
thang, ndm
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Ghi chu: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng.../ Van béng: TSKH, TS, Ths,

Cu nhan, Ky su

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

¢
Tur thang, nam
dén thang, ndm

Chuc danh, chtre vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hoi),
ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

..................

..................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................




29) DIEN BIEN QUA TRiINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam
Ma CDNN/bac

Hé sb luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN

CHUC
Ngwoikhai L , Ngay....thdng......ndm 20... ...
T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén day la Thi trwémg co quan, don vi quan ly hoiac si
ding su that dung vién chirc
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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